
 
Nombre de la empresa _____________________________ 
 
México, D.F. a ____ de __________ de ____. 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
Por medio de la presente, hacemos de su conocimiento que el C. _______________________ 
trabajó para nuestra empresa __________________________________, ocupando el puesto 
de _________________________________ por el periodo comprendido entre el ___ de 
_________ de __ y el _____ de _________ de ___, demostrando ser una persona 
responsable, honesta y con buenos rendimientos en sus actividades de trabajo. 
 
Extendemos la presente para los fines que al interesado convengan. Sin otro particular por el 
momento, quedamos a sus órdenes. 
 

ATENTAMENTE 
 
 

____________________________________________ 
Nombre y firma del gerente de recursos humanos 

 


